Guatemala, 31 de Julio de 2,013//"

Licenciada

Maria Dolores Molina Ubach
Viceministra del Deporte y la Recreacidn
Su Despacho

De manera atenta me dirijo a usted, con el proposito de presentarle mi informe de
actividades de conformidad con lo estipulado en el Contrato Admrmstratlvo por servicios
Técnico- Profe5|0na|es No. 549- 2013/ Acuerdo Ministerial No, 164-2013 r”correspondlente
al mes de Julig del presente afo, y para el cobro de mis honorarios, estoy presentado la
factura Serie * A _numero Qooe12.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Apoyar en todo lo que sea necesario al Departamento.
b) Armar expedientes para ser liquidados por medio de fondo rotativo.
¢c) Solicitar a las distintas jefaturas las firmas para poder liquidar los expedientes.

d) Atender a los proveedores por teléfono para darle informacién sobre el estado de
sus expedientes.

e) Hacer los reportes correspondientes de alimentacién y transporte.
f) Trasladar los expedientes al Departamento Financiero para su Liquidacion.

g) Liquidar todos los servicios bésicos de la Direccidn General del Deporte y la
Recreacidn.

h) Coordinar y supervisar al personal de Limpieza que esta a cargo de la seccion de
Servicios Generales de la Direccion General del Deporte y la Recreacidn.
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